
 
FOR-GD-002 – V2 

Página 1 de 2 

 
 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N°  

 

 

FECHA:  Bogotá, 26 /09/ 2025 

HORA:          7:30-4:00 pm 

LUGAR:  Jardín “Voz de Alerta” 

TEMA: Protocolo traslado de niñas y niños en caso de que la alimentación sea 

suministrada en un lugar diferente a las instalaciones del jardín.  

ASISTENTES: Padres de familia, talento humano  

ORDEN DEL DÍA:  

✔ Saludo de bienvenida. 

✔ Dinámica “juego del dado”  

✔ Socialización protocolo  

 

OBJETIVO: 

Dar a conocer el procedimiento del protocolo, resaltando la importancia de aplicarlo en 

caso de que se deba suministrar alimentación fuera de la institución educativa, con el fin 

de garantizar las BPM en los alimentos que se proporcionan.  

DESARROLLO.   

La docente Angie Moreno da inicio a la socialización, con un saludo de bienvenida a los 

padres de familia y equipo de talento humano, invitándolos a participar de la actividad, 

esta forma cada uno de los participantes lanzo un dado y de acuerdo al número debía 

leer una pequeña parte del protocolo y así organizarlo de acuerdo a su criterio. Luego se 

dio a conocer la estructura de este protocolo, resaltando la importancia de conocerlo y 

aplicarlo de acuerdo a la necesidad que se presente dentro del jardín infantil. Por lo que 

se inició con el  
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● Alcance: El protocolo se implementa desde que las niñas ingresan al jardín, hasta 

que salgan  

● Objetivo: Garantizar la inocuidad de los alimentos suministrados por terceros a 

través de cumplimiento de la ficha técnica. 

● Procedimiento: Diseñar una hoja de ruta realizando un recorrido previo, desde el 

jardín hasta el sitio exacto  

● Acordar estrategias sobre el desplazamiento al lugar, donde todo el personal de 

talento humano tenga conocimiento con la hoja de ruta. 

● Cuando se contrate el servicio con terceros, se debe solicitar el cumplimiento de 

la normatividad vigente con la secretaría de salud. 

● Se debe determinar si para llegar al sitio de alimentación amerita servicio de 

transporte en caso tal este debe cumplir con todo lo reglamentario.  

De este modo se les indicó que este protocolo solamente se podría aplicar en casos 

específicos, en donde se presente un fortuito o emergencias relacionadas con el área 

de la cocina, de igual forma cuando se realizar salidas pedagógicas con el fin de 

garantizar la inocuidad en cada uno de los alimentos que se suministren a las niñas y 

niños.  

 

 

Elaboró: Angie Moreno  












